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Katowice, 18.05.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 12/05/2017/O0WES

|. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
Stowarzyszenie Wspdipracy Regionalnej
ul. Warszawska 28a/2

40-008 Katowice

e-mail: a.perzynska@swr.p!

tel. 32 3767565

NIP: 631-23-56-974

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Stowarzyszenie Wspdlpracy Regionalnej] w Katowicach zaprasza do ziozenia ofert w zakresie
przygot’owania i przeprowadzenia szKolenia zawodowego "Poz&(cjonowanie stron internetowych”
wramach projekiu ,Oérodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — subregion centralny zéchodni”
realizowanego w ramach Osi Priorytetowej IX. Wiaczenie spoleczne, Dzialanie 9.3 Rozwdj ekonomii
spotecznej, Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie ekonomii spotecznej RPC WSL na lata 2014-2020.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi przeprowadzenia | zorganizowania szkolenia
zawodowego pn. "Pozycjonowanie stron internetowych” (kod CPV: 80500000-9 ustugi szkoleniowe).
Procedura zapytania ofertowege prowadzona jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
obowigzujacej w projektach wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego zgodnie z zapisami ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

Nln[ejsze zapyianie zostato ogtoszone na stronie mternetowej www.swr.pl oraz stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

1. W skiad przedmiotu zamowienia wchodzi:

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustugi zorganizowania | przeprowadzenia szkolenia
zawodowego dla uczestnikow/czek projekiu ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej — subregion
centralny zachodni” w zakresie: "Pozycjonowanie stron internetowych”

Czas trwania szkolenia: 30 godzin szkoleniowych

Program szkolenia powinien obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:
+  ZASADY DZIALANIA WYSZUKIWARKI GOOGLE
o Synchronizacja, data centers, geolokalizacja, roznica w wynikach wyszukiwania w Google
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PageRank
algorytmy Panda, Pingwin, Koliber i inne ostatnie zmiany
Przekierowania — co to jest i po co sg stosowane

ZARZADZANIE TRESCIA

Polecenia dla robota

Najwaznigjsze metatagi'

Najwazniejsze elementy optymalizacji strony www

Zarzadzanie obiektami - wykorzystanie cbrazkéw

Tresé¢ na stronie — jak wykorzystaé i dodawaé ciagle nowa. Poszukiwang przez internautdw —

narzedzia, przykiady pod katem sposcbu poszukiwania informacji przez internautéw - uzycie
profesjonalnego programu z narzedzia Google adwords ' '

o}
o}

o O 0O 0 O O O

linkowanie wewneirzne podstron
wykorzystanie linkéw wewnetrznych - anchory

LINKOWANIE

Zdobywanie linkow naturalnych

Dobdr stron do linkowania

Co to jest anchor

SEO copywriting

Budowa zaplecza — jezeli jest potrzebne
Zdobywanie linkéw z obecnych katalogdw stron
Zdobywanie linkdw do pozycjonowania wynikow w ,mapkach google”

NARZEDZIA DO ANALIZOWANIA STRON WWW

Sposob analizowania strony www — przyklady | oméwienie dostepnych programéw, ahrefs, majestic
seo, senuto, clusteric

o

.

0O

Analiza dziatan konkurentdw - Podglad linkow

INNE NOWE CZYNNIKI
Nowe czynniki {nie zwigzane bezposrednio z SEQ) wplywajace od niedawna na pozycje stron —

mobile, szybkos¢ ladowania strony www

Liczba uczestnikéw szkolenia: 1 osoba.

Realizacja wszystkich elementow zamodwienia musi gwarantowaé mozliwosé udziatu w

szkoleniu zawodowym oséb niepelnosprawnych i musi byé przeprowadzona w grupie nie

wickszej niz 12 osodb.
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Gtownymi elementami skladoWymi przedmiotu zamowienia sa:

1. Przeprowadzenie szkolenia zawodowego okre$lonego w przedmiocie zamdwienia (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut) dla wskazanej w przedmiocie zamodwienia liczby uczesinikéw/czek

szkolenia. '
2. Prowadzenie szkolenia przez trenera posiadajgcego:

» wiedze i dodwiadczenie w obszarze tematycznym, na kiére skladana jest oferta, tj. w
okresie ostatnich 3 lat przed terminem uplywu skladania ofert przeprowadzit co najmnigj 5
szkolen zawodowych w obszarze tematycznym szkolenia, na ktore skladana jest oferta. W
celu udokumentowania spelnienia niniejszego warunku nalezy zlozy¢ wykaz
zrealizowanych szkolen.

Wszystkie w/w kopie dokumentow powinny byé potwierdzone za zgodnosé z oryginatem.

2. Dodatkowe obowigzki Oferenta:
+ terminowa realizacja powierzonych zadan; )
« informowanie Zamawiajgcego w formie pisemnej lub elektroniczne] o wystepujgcych
problemach w realizacji zadan - jesli dbtyczy;
» dokumentowanie swojej pracy zgodnie z Planem Jakosci w projekcie — wzory dokumentdw
dostarczy Zamawiajgcy;
» prowadzenie karty czasu pracy (protokotu).

3. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moze sie ubiegaé¢ Oferent, ktdry:
e Jest trenerem |lub dysponuje trenerem, kiory przeprowadzi osobiscie szkolenie i trener ten
posiada;

a. wiedze i doswiadczenie w obszarze tematycznym, na kidre skiadana jest oferta, tj. w
okresie ostatnich 3 lat przed terminem uplywu skiadania ofert przeprowadzit co
najmniej 5 szkolen zawodowych w obszarze tematycznym szkolenia, na ktore skiadana
jest oferta. W celu udokumentowania spelnienia ninigjszego warunku nalezy ztozyc
wykaz zrealizowanych szkolen.

Wiszystkie w/iw kopie dokumentow powinny byé potwierdzone za zgodnosé z oryginatem.

Oferent w ramach szkolenia zapewnia materialy i sprzet niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia.

4. Miejsce | termin realizacji zamowienia;

Szkolenie ma zostac przeprowadzone w lokalu mieszczgcym sie przy ul. Ratuszowe] 5 w Tarnowskich
Gorach. Oferent wyloniony w ramach zapytania ofertowego bedzie wykonywat ustuge zgodnie z
ustalonym przez Zamawiajacego i Oferenta harmonagramem prac.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoler w trakeie ich realizagii.

Termin realizacji zaméwienia: dokiadny termin zostanie ustalonym z Zamawiajacym, ale $wiadczenie
ustug rozpocznie sie nie wezeéniej niz 01.06.2017 r. [ zakonczy nie pdzniej niz 31.07.2017 r.

[ll. PRZYGOTOWANIE OFERTY | SPOSOB OBLICZANIA CENY

a. Kazdy z Oferentéw skiada jedng oferte. Oferta powinna skiadaé sie z:

s CV Oferenta wraz z klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

« w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Oferenta na
podstawie udzielonego mu petnomocnictwa (upowaznienia), niezbednym elementem takiej
oferty jest oryginatl badz odpowiednio kserokopia poswiadczona za zgodnosc
2 oryginatem takiego petnomocnhnictwa {upowaznienia),

» formularza oferty — wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

» oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

» oSwiadczenia dot. sytuacji ekonomiczno"— finansowej - wzér stanowi zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego, ‘

+ oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych oraz osobowych z Zamawiajgcym — wzor stanowi
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

+ wykazu zrealizowanych szkolen,

» szczegOlowego planu i programu zajeé (uwzgledniajacego zajecia prakityczne oraz teoretyczne)
z uwzglednieniem tematyki, ilosci godzin | terminow zaje¢ okreslonych w ninigjszym
postepowaniu, .

« dokumentow potwierdzajgcych speinianie warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych
w czesci ll. pkt 3 (np. referencje, kopie umow, kopia dyplomu/ zaswiadczenia).

b. Tresé oferty musi odpowiada¢ iresci niniejszego zapytania ofertowego.

c. Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

d. Oferent poda kwote oferty w polskich ziotych (PLN), a platnosci odbeds sie na zasadach
szczegotowo okreslonych w umowie.

e. Pod pojeciem kwoty oferty Zamawiajacy rozumie kwote wynagrodzenia brutto wraz z narzutami
na wynagrodzenia stanowigce koszt Zamawiajacego (jesli dotyczy), a dla podatnika VAT —
kwote zawierajgca podatek VAT (jesli dotyczy).

f. Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem | zlozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferentow
w zwigzku z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

W ofercie nalezy podac kwote wynagrodzenia brutto w ztotych polskich (PLN) za szkolenie
zawodowe, chejmujace przeszkolenie 1 osoby. '

g. Cena oferty obegjmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamodwienia (w tym
m.in. koszty dojazddw i/lub noclegdw zwigzanych z realizacjg ustugi przez Oferenta), o ktdrym
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mowa w ninigjszym zapytaniu ofertowym. Oferent podaje wszystkie kwoty z doktadnoscia do
drugiego migjsca po przecinku. W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podaiek od towardw i ustug
(VAT) w obowigzujgcej na dzien otwarcia ofert stawce (jesli dotyczy).

h. Cena oferty okreslona przez Oferenta zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegac zmianom ani okresowej waloryzacii przez okres obowigzywania umowy.

i. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Oferentem dokonywane beda w ziotych
polskich. W przypadku zmiany stawki podatku od towardow i ustug w trakcie obowigzywania
umowy, kwota brutto okreslona w ofercie oraz umowie nie ulegnie zmianie,
a Zamawiajgcy/Oferent zawrg aneks do umowy stosownie korygujacy kwote netto oraz kwote
podatku od towardw i ustug (jesli dotyczy).

j- Zamawigjacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Oferenta z  wnioskiem
o wyjasnienia, jesli uzna, iz ktdrykolwiek z elementdw wyceny wymieniony w lit. f zawiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

k. Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Oferenta w formie pisemnej w okfeélonym przez
Zamawiajgcego terminie.

[.  Zamawiajacy, oce’niajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki,’ w szczegolnosci
oszczednosé metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Oferenta.

m. Zamawiajgcy odrzuci oferte Oferenta, kidry nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

n. Zaptata zostanie dokonana w terminie do 14 dni po otrzymaniu faktury/rachunku pod
warunkiem posiadania $rodkéw na koncie projektu ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej
— subregion centralny zachodni’, przy zatoZeniu, iz faktura/rachunek zostat prawidiowo
wystawiony.

0. Przez date zaplaty rozumie sie date ziozenia dyspozyciji zapiaty przez Zamawiajacego..

IV. OCENA OFERTY

1. Planowane jest przeprowadzenie oceny formalne] oraz oceny merytorycznej ztozonych ofert.
Ocena formalna bedzie polega¢ na weryfikacji czy wartos¢ poszczegdlnych ofert nie
przekracza kwoty srodkéw w budzecie projekiu, przeznaczonych na cel sformutowany
w zapytaniu ofertowym. Ziozenie oferty w kwocie wyzszej niz zaplanowana w budzecie projektu
skutkuje jej odrzuceniem {ocena wedtug kryterium spetnia/ nie spetnia). Nastepnie sprawdzona
zostanie kwestia spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu (czesé Il. Pkt 3), poprawnosc
przygotowane] oferty, kompletnosé¢ wymaganych zatgcznikow oraz brak konfliktu inferesow
pomiedzy Zamawiajacym a Oferentem.

2. Drugim etapem weryfikacji ztozonych ofert bedzie ocena merytoryczna, do ktorej zostang
dopuszczone oferty, kidre przesziy ocene formalng. W przypadku ztozenia ofert przez wiecej
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niz jednego Oferenta, Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizej
przedstawionych kryteriow oceny ofert.
KRYTERIUM
WAGA(%)
s CENA OFERTY BRUTTO - 60%
» PROGRAM SZKOLENIA — 30%
« DYSPOZYCYJNOSC - 10%
3. Sposob oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100%=100 pkt.):

Kryterium nr 1, Cena oferty bruito”
Liczba punktéw = (C min /C of) * 100 * waga
C min — najnizsza cena sposrod ofert

C of —cena podana w ofercie

Komisja powotana przez zarzgd SWR dokona oceny punktowej ofert ztozonych przez O!ferentéw.
Kryterium nr2  Program szkolenia”

Komisja powolana przez zarzgd SWR dokona oceny punkiowej programu szkolenia zataczonego przez
Oferenta - {j. zakresu tematycznego szkolenia, zastosowanych metod i form prowadzenia szkolenia.
Oceng oferty wg tego kryterium bedzie:

Liczba punktéw = K * waga

K= liczba punktéw przyznanych przez komisje w skali od 0 do 100,

(prz.y czym liczba punktow =100 oznacza ocene najwyzszg z mozliwych}.

Kryterium nr 3  Dyspozycyjnogé” ‘
Zamawiajgcy dokona oceny punktowej dyspozycyjnosci Oferenta. Dyspozycyjnos¢ rozumiana jest jako
ile dni kalendarzowych wczesniej nalezy poinformowaé Oferenta o terminie realizacji przedmiotu
zlecenia (fj. terminie realizacji szkolenia). Informacje o dyspozycyjnosci oferenta nalezy zawrzeé
w zalaczniku nr 1 (Wzér Formularza oferty).
Ocena oferty wg tego kryterium:
Liczba punkiow = K * waga
K=liczba punkiow przyznanych przez komisje w skali od 0 do 100,
{przy czym liczba punktéw =100 oznacza ocene najwyzszg z mozliwych) * waga.

a) 1-2 dni- 100 pkt.

by 3-4 dni- 75 pkt.

¢) 5-7 dni- 50 pkt.

d} powyzej 7 dni- 25 pkt.
Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktdw to 100.
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V. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

a. Zamawiajgcy nie moze udzielic zamowienia podmictom powigzanym z nim oscbowo lub
kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub oscbowe rozumie sie wzajemne powigzania
migdzy Zamawiajacym lub oscbami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub  wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey a Wykonawca, polegajgce w
szczegoinosci na;

» Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spdlki cywilnej lub spdiki osobowej;

+ Posiadaniu co najmnigj 10% udziatow lub akgji;

= Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

* Pozostawaniu z zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, apieki lub kurateli.

b. Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym
oraz merytorycznym i zgodnym z niniejszym zapytaniem ofertowym.

c.l Oferta zostanie odrzucona, jesli:

+ jgj tresc nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

+ jest niezgodna z ohowigzujgcymi przepisami prawa.

d. Z tytulu odrzucenia oferty Oferentom nie przysiugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu. '

e. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostana ujawnione Oferentom
iub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.

f. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zadac¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

g. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceny ofert powotanej przez
Zarzgd Stowarzyszenia. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwiocznie
Oferenta, kiory zlozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jesli w terminie 30 dni od
wezwanhia do podpisania umowy Oferent nie zawrze umowy, ZamaWiajqcy moze zawrzed
umowe z Oferentem, ktdrego oferta byla nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, Zze nie uptynat
termin zwigzania oferta. '

h. Jezeli Oferent, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte nie bedzie zdolny do zrealizowana
ustugi w podanym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od
zawarcia umowy. W niniejszej sytuacji, Zamawiajgcy moze zawrzeé¢ umowe z Oferentem,
ktorego oferta byta nastepna w kolejnoscl, pod warunkiem, Ze nie uplynat termin zwigzania
oferta.

L Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzysiniejsze] oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty w wyniku oceny otrzymaty te samg liczbe punktow, Zamawiajgcy moze wezwad
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Oferentow ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

j- Oferenci, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

k. O wyborze najkorzystniejszej oferly Zamawiajgcy zawiadomi Oferentdw za posrednictwem
poczty elektronicznej i strony internefowe)

I Jezeli Oferent, kidry przedstawil najkorzystniejszg oferte nie bedzie zdolny do podjecia pracy
w ramach umowy zlecenie w podanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy ma prawo
do odstgpienia od zawarcia umowy. W niniejszej sytuacji, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z Oferentem, kiérego oferta byta nastepna w kolgjnosci, pod warunkiem, ze nie uplynat termin
zwigzania oferta.

VI. WARUNKI DOKONYWANIA ISTOTNYCH ZMIAN POSTANOWIEN UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosC wprowadzenia zmian istotnych postanowien umowy zawarte]
z wylonionym w ramach niniejszego zapytania Wykonawca (w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru) w nastepujgcych przypadkach:

s zZmiana wymogow akredytacji AKSES;

+ Zmiana terminu realizacji zamowienia; .

» dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy, uzupelniajacego zamowienia w wysokosci
nie przekraczajgcej 50% wartoSci zamowienia w sytuacji gdyby ich wykonanie stalo sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, a:

o z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
podstawowego wymagatoby niewspdtmiernie wysokich kosztow lub

o wykonanie zamowienia podstawowego byloby uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego

Vil. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Wszelkie pytania zwiazane z przedmiotem postepowania nalezy kierowaé wylacznie droga
elektroniczna. Szczegolowych informacji udziela p. Agnieszka Perzyniska, e-mail: a.perzynska@swr.pl

VIIl. TERMIN | MIEJSCE ZEOZENIA OFERT
Oferte .nalezy dostarczyé osobiscie, pocztg lub kurierem do siedziby Zamawiajacego do dnia
26.05.2017 r. do godz. 02:00. Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub
uniewaznienia postepcwania bez podawania przyczyn. W takim przypadku Oferentom nie
przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystahia przez niego z
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ktoregokolwiek z powyzszych uprawnien. W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich

ewentualnych przystugujacych im roszczen.

2. W przypadku zaangazowania trenera przez Oferenta do realizacji przedmiotowego szkolenia,
trener musi posiada¢ mozliwos¢ prawidlowe] 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan
wykonywanych na rzecz Zamawiajacego. Oznacza to, Ze fgczne zaangazowanie zawodowe
frenera w realizacjg wszysikich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédel, w tym srodkéw wlasnych Zamawiajgcego
iinnych podmiotdw nie moZe przekroczyé 276 godzin miesiecznie, co zostanie potwierdzone
stosownym oswiadczeniem. _

3. Limit zaangazowania zawodowego, o ktdrym mowa powyzej, dotyczy wszystkich form pracy
zawodowej, w szczegodlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas niecbhecnosct pracownika
zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu
nieobecnosci pracownika zwigzane] z urlopem bezptatnym,

b} w przypadku stosunku cywilno-prawnego, samozatrudnienia lub innych formr zaangazowania —
uwzglednia sig czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

- 4. Zapytanie nie jest realizowane w ramach ustawy Prawo zamowien publicznych. Oferenci sa
zwigzani ofertg przez 60 dni.

5. Ocena ofert dokonana przez powolang do tego celu Komisje jest ostateczna, a Oferentom nie
przystuguje prawo odwotania,

8. Ziozenie oferty jest rownoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

Zataczniki:

» Zatgcznik nr 1 - Wzdr formularza oferty

» Zalgcznik nr 2 - Wzor oswiadczenia o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu

» Zalgeznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomiczno-finansowe],

* Zalgcznik nr 4 - O$wiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych Iub kapitatowych
z Zamawiajgcym.
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Zatacznik nr 1 — Wzér formularza oferty do zapytania ofertowego nr 12{05!2017[0WES '

migjscowose, data
FORMULARZ OFERTY
na realizacje ustugi przeprowadzenia i zorganizowania szkolenia
w zakresie pozycjonowania stron internetowych
ZAMAWIAJACY: .
Stowarzyszenie Wsptipracy Regionalnej
ul. Warszawska 28a/2, 40-008 Katowice
e-mail: a.perzynska@swr.pl:
tel. 32 376 7565
NIP: 631-23-56-974

DANE OFERENTA:
Nazwa/

Adres

Telefon

e-mail

NIP

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace realizacje ustugi przeprowaﬂzenia
i zorganizowania szkolenia w zakresie pozycjonowania stron internetowych w projekcie
pn. ,,O$rodek Wsparcia Ekonomii Spofecznej — subregion centralny zachodni” przedkiadam
niniejsza oferte:

Kwota wynagrodzenia brutto™ (wPLN) - za
przeszkolenie 1 osoby:

Dyspozycyjnose (ile dni kalendarzowych wczesnigj
nalezy poinformowac Oferenta o terminie realizacji
przedmiotu zlecenia)

Podpis Oferenta
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Zachznik nr 2 — Wzér oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu do
zapytania ofertowego nr 12/05/2017/OWES

miejscowos$d, data

Niniejszym os$wiadczam, Zze podmiot ...l

(nazwa oferenta)

» Dysponuje trenerem, posiadajgcym wiedze i do$wiadczenie w obszarze tematycznym, na ktére
sktadana jest oferta, fi. w okresie ostatnich 3 lat przed terminem uptywu skladania ofert
przeprowadzit co najmniegj 5 szkolen zawodowych w obszarze tematycznym szkolenia, na ktére
skiadana jest oferta;

» Zohowigzuje sie, Ze przedmiot zamodwienia wykona z nalezyta starannoscia;

» Jest zdolny do wykonania przedmiotu zamowienia w planowanym terminie | migjscu wykonania
zamowienia, wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym,

» Trener bedzie posiadat mozliwosC¢ prawidiowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego. Oznacza to, ze tgczne zaangazowanie zawodowe trenera
w realizacje wszystkich projekiow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zZrodet, w tym srodkéw wiasnych Zamawiajacego iinnych’
podmiotéw nie moze przekroczyé 276 godzin miesiecznie, co zostanie potwierdzone stosownym
oéwiadczeniem. '
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Zatacznik nr 3 - Wzér Oswiadczenia dotyczgcego sytuacji ekonomiczno-finansowej
- - do zapytania ofertowego nr 12/05/2017/0WES

miejscowost, data

Niniejszym OSWIAACZAM, 1Z WODEC ...« ot oo oo et e
{nazwa Oferenta)
nhie jest prowadzone zadne postepowanie egzekucyjne i nie ogloszono upadtosc.

..A.,... Nra ma mEe mma amm e m apaveroEvrEYe EEY AR PEE

TR .
Jednoczesnie oswiadczam, Z& ... e
{nazwa Oferenta)
Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej terminowe irzetelne wykonanie
zamowienia.
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Zatacznik nr 4 —Wzoér Oswiadczenie Oferenta o braku powiazan osobowych lub kapitalowych
z Zamawiajacym ~ do zapytania ofertowego nr 12/05/2017/0WES

miejscowosé, data

Niniejszym o$wiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomigdzy Oferentem
a Zam?wiajqcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdinosci na:
a) uczestniczeniu w spodlce jako wspdlnik spétki cywilngj lub spatki osobowei;
) posiadéni'u co najmniej 10% udziatow lub akcji;
) peinieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
} pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, w stosunku pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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